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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00184780/2024
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA SEMAD N.2 013/2024

1. APRESENTAGCAO

1.1. Por meio deste, aviso de contratacdo direta, torna publica a intencdo de contratar
Instituicdo de Ensino Especializada em Curso de Transporte Escolar para Motoristas para
atendimento das necessidades da Administracdo Publica, mediante dispensa de licitacao, sob
fundamento do inc. Il, do art. 75, da Lei Federal n.2 14.133/2021, com critério de julgamento
menor preco por Lote, motivo pelo qual manifesta interesse em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, a fim de selecionar fornecedor.

2. OBIJETO
2.1. As especificagdes, os quantitativos e os requisitos da contratacdo do objeto da
contratacdo se encontram estabelecidos no Termo de Referéncia Anexo.

3. DAS PROPOSTAS

3.1. Eventuais interessados deverao encaminhar as propostas de precos para o e-mail
coruripe.suprimentosal@gmail.com.

3.2. Quando do envio das propostas, os fornecedores devem enviar os documentos de
habilitagdao constantes nas clausulas 9.2, 9.3 e 9.4 do Termo de Referéncia em anexo, além
da comprovagao exigida pela Resolugdo 789/2020 do CONTRAM, em seu anexo ll, item 6.
3.3. Em se tratando de contratacdo sob critério de julgamento menor prego por Lote, as
propostas deverdo consignar precgos para cada um dos itens que o fornecedor tenha interesse
em prestar servico, levando em conta que todos os itens especificados pertencem a um lote
unico.

3.4. Uma vez enviada a proposta por e-mail, os fornecedores ndo poderao retira-la, substitui-
la ou modifica-la.

3.5. As propostas deverdo ser enviadas no periodo compreendido entre as 00:00h de
09/09/2024, até as 23:59h de 13/09/2024, no fuso horario de Brasilia.

3.6. Para os fins desta contratacdo, as propostas apresentadas gozardo de validade por 60
(sessenta) dias, independentemente de qualquer outro prazo que venha a ser fixado pelo(s)
fornecedor(es).

3.7.0 encaminhamento de propostas em decorréncia deste aviso implicar3,
automaticamente, na plena ciéncia e adesdo do proponente a todas as regras dispostas no
Termo de Referéncia anexo.

Coruripe/AL, em 08 de agosto de 2024.

Lucas Henrique Santos Alves
Servidor Publico - Matricula n2 52.208
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00184780/2024

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. ESPECIFICACAO/DETALHAMENTO DO OBJETO

1.1.1. Pretende-se contratar INSTITUICAO DE ENSINO ESPECIALIZADA EM CURSO DE
TRANSPORTE ESCOLAR PARA MOTORISTAS, conforme especificacbes, quantidades,
exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Seguem abaixo as especificagdes qualitativas e quantitativas dos itens que deverao ser
adquiridos:

. - Unidade de | QTDE. QTDE DE
Lote dnico DESCRICAC Medida ALUNOS/MOTORISTAS

Curso Tedrico/Pratico Especializado

01 para Condutores de Veiculos de SERVICO 1 26
Transporte Escolar.
Curso Tedrico/Prético de

02 Atualizacdo para Condutores de SERVICO 1 29
Veiculos de Transporte de Escolares

1.1.2.1. O valor apresentado deve se basear na quantidade de motoristas. A quantidade de
turmas fica a discricionariedade da contratada.

1.1.2.2. O curso deve seguir o prescrito pela Resolugdo 789/2020 em seu anexo Il, item 6:
1.1.2.2.1. Carga hordria: 50h-aula

1.1.2.2.2. Aula pode ser a distancia, desde que cada aula ndo exceda a 20% da carga horaria
total.

1.1.2.2.3. Se presencial a aula, ndo pode exceder a 10h-aula por dia.

1.1.2.2.4. Maximo de alunos, por turma, deve ser de 25 alunos.

1.1.2.2.5. Periodo de aula: 50 minutos.

1.1.2.2.6. Avaliagao final na modalidade presencial.

1.1.2.2.7. Demais exigéncias da resolucdo, principalmente em relacdo ao item 6.2 que trata
especificamente do curso para condutores de veiculos de transporte escolar.

1.2. NATUREZA DO OBIJETO

1.2.1. O objeto da presente contratacdo possui natureza juridica de servico comum, a ser
contratado por escopo, e se enquadra nas hipdteses previstas nos incisos Xlll e XVII, do artigo
62, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

1.3.  PRAZOS DE VIGENCIA E DE EFICACIA

1.3.1. VIGENCIA
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1.3.1.1. A contratacdo terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do(s) instrumento(s) de contratacdo, observada a disponibilidade dos créditos
orcamentdrios neste exercicio financeiro.

1.3.2. EFICACIA

1.3.2.1. A efic4cia do(s) instrumento(s) de contratacdo e dos respectivos aditamentos
depende de sua divulgacdo no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP). O prazo para
divulgacdo é de 10 (dez) dias uteis, contados da data da assinatura do instrumento ou de seu
aditamento, conforme previsto no inc. Il, do art. 94, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

1.3.2.2. Enquanto nao for efetivamente implementado o PNCP, a publicidade do instrumento
contratual dar-se-4 através de sua disponibilizacdo integral e tempestiva no Portal da
Transparéncia e no Diario Oficial, sem prejuizo da respectiva divulgacdo em sitio eletronico
oficial.

1.3.2.3. A unidade solicitante podera, ainda, enquanto ndo adotar o PNCP, disponibilizar a
versao fisica do instrumento contratual, que ja ndo esteja disponivel na rede mundial de
computadores para acesso dos cidadaos, em suas reparti¢des, vedada a cobranga de qualquer
valor, salvo o referente a cépia de documento, que ndo serd superior ao custo de sua
reproducdo grafica, na forma do contido na Lei Federal n.2 14.133/2021.

1.4. POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATACAO

1.4.1. Por se tratar de servigo ndo caracterizado como continuo, qualquer prorrogagao
contratual, a realizar-se por termo aditivo, devera estar limitada, no maximo, ao
encerramento do exercicio financeiro no qual o instrumento contratual foi celebrado.

1.5. DA ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO

1.5.1.A estimativa de dispéndio sera definida em cardter preciso, conforme pesquisa de
precos a ser desenvolvida no processo, visando a estimativa adequada dos precos que
deverdo ser adotados como referenciais para o julgamento de propostas, em atendimento ao
art. 38, §22 do Decreto n? 1.308/2023, o que autoriza a dispensa da estimativa prévia por ora.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Lei n? 9.503/97 em seu art. 72 e 12, atribui ao CONTRAN (Conselho Nacional de
Transito — d6rgdo maximo normativo e consultivo) o poder normativo no sentido de
regulamentar as normas referidas no Cadigo, assim como também estabelecer diretrizes da
Politica Nacional de Transito. Esse, por sua vez, em sua Resolu¢do 789/2020, estabelece
normas e procedimentos para a formacdo de condutores, inclusive cursos de formacdo e
reciclagem.

2.2. Aresolucdo supracitada, em seu art. 27, afirma que os cursos especializados deverdo ser
destinados aos condutores que pretendam conduzir veiculo de transporte de passageiros,
escolares, produtos perigosos ou de emergéncia. No presente caso desta solicitacdo,
restringe-se ao transporte de escolares, visto que os motoristas vinculados a Secretaria de
Educacdo sdo responsaveis por esta atribuicdo. Ainda no mesmo artigo, existe a exigéncia dos
cursos serem ministrados por érgaos ou entidades estatais ou por instituicdes cadastradas
para esta finalidade.
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2.3. Diante de tal demanda e para aprimorar, orientar, qualificar e atualizar os servidores
deste municipio que ocupam o cargo de motorista e operam veiculos com tais caracteristicas,
faz-se necessdrio acionar uma empresa especializada para oferecer cursos de especializacao,
para que os servicos prestados pelo Municipio tenham mais seguranca e qualidade. Os cursos
proporcionardao aos motoristas habilidades e conhecimentos tedricos e praticos necessarios
para dirigir os veiculos com seguranca e eficiéncia. Isso ajuda a melhorar a qualidade do
servico prestado a comunidade, garantindo uma condu¢do mais segura e responsavel.

2.4. Embora ainda ndo esteja em vigor no nosso ambito administrativo um Plano de
Contratacdes Anual nos moldes definidos pelo inc. VII, do art. 12, da Lei Federal n.2
14.133/2021, a unidade solicitante, quando do retorno dos autos com as contratacGes
efetivadas, caso ocorram, devera se incumbir de examinar a situacdo concernente ao
atendimento da demanda e eventualmente informar a necessidade da contratacdo para a
futura elaboragao de Plano de Contratagdes Anual para o exercicio financeiro vindouro.

3. DESCRIGAO E ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO

3.1. A solugdo envolve os processos de trabalho de selecdo de itens dotados das
especificacdes desejadas, acondicionamento dos itens necessarios e encaminhamento aos
locais indicados por esta Secretaria Municipal de Administra¢cao, conforme condig¢des fixadas,
especialmente, neste Termo de Referéncia.

3.2. Dada a natureza e a baixa complexidade técnica da solugao pretendida, e considerando
também o atual estdgio administrativo de especializacdo e capacidade logistica dessa
Secretaria, ndo serd adotado o modelo de contratagao mediante Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR).

3.3. Visando definir o tipo de solugdo a contratar, apresenta-se a seguir a Unica solugao
viavel:

3.3.1.A Contratagdo de Instituicdo de ensino especializada em curso de Transporte Escolar
para motoristas é a Unica solucdo existente no mercado que atende a demanda posta, visto
gue a legislacdo exige que o servico seja prestado ou por empresa credenciada e que esteja
em conformidade com a legislacdo ou por érgaos ou entidades estatais. No Estado de Alagoas,
o Departamento de Transito possui Instituicdes de Ensino habilitadas para ministrar os cursos,
conforme se depreende do acesso ao sitio eletronico, ndo prestando o servico diretamente.
O Municipio ndo detém competéncia para realizar o servico devido a exigéncia normativa ja
mencionada no escopo processual. Ndo se trata de qualquer servico que possa ser prestado
por qualquer ente, inclusive federativos, mas, conforme ja mencionado, deve haver uma
autorizacdo do poder publico, através do atendimento a Resolucdo 789/2020, esta que
prescreve todos os requisitos técnicos a serem observados. Face ao exposto, conforme
explanado, esta alternativa € a Unica que se demonstra vidvel a suprir ademanda apresentada,
portanto opta-se pela sua escolha, visto que atende as determinacdes legais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. SUSTENTABILIDADE

4.1.1. N3o ha critérios e/ou praticas de sustentabilidade exigiveis para o objeto a ser
contratado.
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4.2. DAS MARCAS OU MODELOS

4.2.1. Na presente contratacdo ndo serdo exigidas marcas ou modelos especificos para
atendimento da demanda das Secretarias, de modo que eventuais fotografias dos itens
pretendidos, se utilizadas, deverdo constituir mera referéncia de cunho nao obrigatdrio.

4.3. AMOSTRA

4.3.1. N3o haverd necessidade de apresentacdo prévia de amostra do objeto a ser
contratado.

4.4, SUBCONTRATACAO
4.4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do presente objeto.
4.5. GARANTIA DA EXECUCAO CONTRATUAL

4.5.1. Nao se mostra necessaria a exigéncia de garantia contratual prevista no art. 96 da Lei
Federal n.2 14.133/2021.

4.6. CONSULTA AO CEIS E AO CNEP E EMISSAO DE CERTIDOES NEGATIVAS

4.6.1. Como requisito para a contratacdo, a Secretaria consultard o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP)
previamente a formalizagdo do instrumento de contratacdo e emitirad as certiddes negativas
de inidoneidade e de impedimento, juntando-as ao respectivo processo.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
5.1. Sao obriga¢6es do contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
contratado;

e) Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente ao fornecimento dos bens
recebidos ou pelo servico executado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no contrato;
f) Aplicar ao contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do contrato;

g) Cientificar o 6rgdo de representacao judicial competente, para adocdo das medidas
cabiveis, quando do descumprimento de obrigacdes pelo contratado;

h) Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execuc¢do do no
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste. Concluida a instrucao
do requerimento, a Secretaria tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada por igual periodo, conforme paragrafo Unico, do art. 123, da Lei Federal
n.2 14.133/2021.
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i) Em se tratando de objeto com garantia contratual, notificar os emitentes das garantias
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas
contratuais.

5.2. As Secretarias ndo responderdo por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1. O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e defeitos decorrentes do objeto, de acordo com os arts.
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.2 8.078/1990);

b) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a(s) data(s) da(s) entrega(s), os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

c) Atender as determinac¢Oes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

d) Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e
da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelas falhas na execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Secretaria ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou
o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

g) Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a nota fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

h) Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;

i) Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens;

j) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo exigidas como requisitos para a formalizacdo do
contrato;
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k) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao;

[) Sempre que solicitado pela Secretaria, comprovar a reserva de cargos a que se refere a
cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas;

m)Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

n) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados na al. “d”, inc. Il, do art. 124, da Lei Federal n.2 14.133/2021;

o) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

p) Aceitar, nas mesmas condi¢bes, os acréscimos ou as supressdes que se fizerem no objeto,
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato ou instrumento equivalente;

7. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

7.2. No prazo de até 5 dias corridos, do adimplemento da parcela, a Contratada devera
entregar toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigacao contratual.

7.2.1. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe
de fiscalizacdo apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

7.2.1.1. No prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o atesto da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.2.1.1.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.2.1.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.2.1.1.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicGes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos,
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refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de sangoes.

7.5. LIQUIDACAO

7.5.1. As Secretarias efetivardo a liquidacdo das despesas contratuais, como etapa
antecedente a liberacdo de pagamentos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da recepcao
de nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, acompanhada da documentacao
necessaria e da prova do recebimento dos itens adquiridos.

7.5.2. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da
prova do recebimento dos itens adquiridos pela Secretaria e dos mesmos documentos de
comprovacao da habilitacdo juridica e da regularidade fiscal, social e trabalhista exigidos para
fins de contratacdo, devidamente atualizados.

7.5.3. Em havendo erro na nota fiscal ou no instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada momentaneamente,
pelo prazo a ser assinalado em notificacdo, até que seja regularizada pelo contratado.

7.5.4. Anotificacdo acima prevista dar-se-a por escrito, oportunizando-se prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para que o contratado regularize a situagdo ou apresente justificativa, sob pena de
instauracdo de processo sancionatério e eventual rescisdo contratual, garantidos os
pagamentos em decorréncia dos bens efetivamente recebidos pela Secretaria.

7.6. DO PAGAMENTO
7.6.1. O pagamento serd efetuado nos seguintes moldes:

a) O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.

b) O pagamento serd preferencialmente realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

c) Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

d) Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
e) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.2 123/2006, n3do sofrerda a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida lei.

f) No caso de atraso de pagamento por causa exclusivamente atrelada ao contratante, os
valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM de
corre¢cdo monetaria.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. CONDICOES GERAIS
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8.1.1. Oinstrumento contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avencgadas e as normas da Lei Federal n.2 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.1.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

8.1.4. 0 ¢rgdo ou entidade poderd convocar representante do contratado para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execu¢dao ou de materiais nela empregados.

8.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Secretaria ou a
terceiros em razdo da execugcdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

8.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato.

8.1.8. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Secretaria a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

8.2. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, nos termos do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

8.2.2. Afiscalizacdo de que trata o item acima ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Secretaria ou de seus agentes e prepostos, conforme arts. 119, 120 e
121 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

8.2.3. Deverdo ser indicados como fiscais servidores publicos, preferencialmente efetivos,
gue ndo tenham vinculos de subordinacdo frente aos gestores contratuais e que ndo tenham
participado direta ou indiretamente do procedimento de contratacdo.

8.2.4. Os selecionados tomardo ciéncia formal dos atos de designacao.
8.2.5. Cabe ao(s) fiscal (is) do contrato:

8.2.5.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do contratual, indicando dia, més e ano, nome(s) do(s)
funcionario(s) eventualmente envolvido(s) e determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos porventura observados;

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PRACA DR. CASTRO AZEVEDO, 47 — Centro — CEP: 57.230-000 - Coruripe — AL
E-mail: gabinete@semad.coruripe.al.gov.br
www.coruripe.al.gov.br



mailto:gabinete@semad.coruripe.al.gov.br
http://www.coruripe.al.gov.br/

SECRETARIA MUNICIPAL ’
DE ADMINISTRACAO f— ;CORUR“’E

PREFEITURA

8.2.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade na execucao contratual, emitir
notificacdes a contratada, determinando prazo para que proceda a correcao;

8.2.5.3. Informar ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para a adoc¢do das medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.2.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do instrumento
contratual nas datas aprazadas, comunicar o fato imediatamente ao gestor do contrato;

8.2.5.5. Colaborar com o gestor do contrato, mediante solicitacdo, sobre questdes
pertinentes a execuc¢do do pacto.

8.3. GESTAO CONTRATUAL
8.3.1. Cabe ao gestor do contrato:

8.3.1.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, abordando em relatdério a necessidade, se for o caso, de adequag¢des do contrato
para atendimento da finalidade da Secretaria, além de questdes incidentes como
prorrogacoes, alteracOes, reajustes e revisdes contratuais, processos de responsabilizacao,
dentre outros incidentes;

8.3.1.2. Acompanhar a manutencgao das condi¢des de habilitagao do contratado e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento;

8.3.1.3. Acompanhar os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo e as medidas adotadas pelo fiscal, aplicando diretamente
as acdes complementares de sua alcada e informando a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR
9.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1.1. O prestador de servicos sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do inc. Il, do art. 75, da Lei Federal n.2
14.133/2021.

9.1.2. Ocritério adotado para selecionar a(s) proposta(s) vencedora(s) serd o de menor preco
por Lote, para execugdo dos servicos pretendidos.

9.1.3. Poderdo participar da selecdo of(s) prestador(es) cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto proposto para este tipo de contratacdo.

9.1.4. Previamente a celebracdo do instrumento de contrata¢do, o contratante verificara o
eventual descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante consulta a cadastros informativos oficiais.

9.1.5. Em setratando de pessoa juridica, a consulta aos cadastros serd realizada em nome da
empresa contratada e também de seu sécio majoritario, por forca do art. 12, da Lei Federal
n.2 14.230/2021, que prevé, dentre as sancbes impostas pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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9.1.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o agente da contratacao diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.7. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.8. O prestador de servicos serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

9.1.9. Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a Secretaria podera verificar a
veracidade dos documentos de habilitacdo por consulta ao SICAF ou aos sitios eletrénicos
oficiais.

9.1.10. E dever do prestador de servicos manter atualizada a respectiva documentacdo e
encaminhar, quando solicitado pela Secretaria, a respectiva documentagao atualizada.

9.1.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitacgdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.1.12. Se o prestador de servicos for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.1.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdao do recolhimento dessas contribuigdes.

9.2. HABILITAGAO JURIDICA

9.2.1. Para fins de contratacao, devera o prestador de servicos comprovar sua habilitacao
juridica, mediante o fornecimento dos seguintes documentos:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢ao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) No caso de sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

f) Em se tratando de sociedade empresaria estrangeira: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil; portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
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Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n2 77/2020;

g) No caso de ser o fornecedor sucursal, filial ou agéncia: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107, da Lei Federal n.2
5.764/1971;

9.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.

9.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.3.1. Para fins de contratacdo, devera o prestador de servicos comprovar sua habilitacdo
fiscal, social e trabalhista, mediante o fornecimento dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

d) Declaracdo que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inc. XXXIII, do art. 72, da Constituicdo
Federal, conforme modelo anexo.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452/1943.

f) Prova de inscrigdao no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

f.1) O prestador de servicos enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.2 123/2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
g) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do prestador de
servicos, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

g.1) Caso o prestador de servicos seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracgao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) Em caso de sociedade cooperativa, sera exigida do prestador de servicos, ainda, a seguinte
documentacdo complementar:
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h.1) A relacdo dos cooperados que atenderem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 49, inc. Xl, 21, inc. | e 42, §§22 a 62 da Lei Federal n.2 5.764/1971.

h.2) A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada

um dos cooperados indicados.

h.3) A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo.

h.4) O registro previsto no art. 107, da Lei Federal n.2 5.764/1971.

h.5) A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato.

h.6) Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das
trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados
gue executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao.

h.7) A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112, da Lei
Federal n.2 5.764/1971 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.4. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.4.1. Apresentacdo da certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica para comprovacao da habilitacdo econémico-financeira.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. Para a realizacdo das despesas poderdo ser utilizados recursos préprios, a serem
oportunamente especificados em dota¢cGes orcamentdrias durante este processo de
contratagao.

11. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n.2 14.133/2021, o
fornecedor que:

a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o processo de contratacao;

e) Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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f) Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagao, sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaragdao ou documentacgao falsa exigida para o processo de contratagao ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa ou execug¢do do contrato;

i) Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratagao;

[) Em se tratando de fornecedor qualificado como pessoa juridica, praticar ato lesivo previsto
no art. 52, da Lei Federal n.2 12.846/2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as

seguintes sangoes:

11.2.1.  Adverténcia, quando o fornecedor der causa a inexecucdo parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas als.

“b”, “c”, “d”, “e”, “t" e “g” do item 12.1., sempre que ndo se justificar a imposicao de

penalidade mais grave.

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas als. “h”, “i”, “j”, “k” e “I” do item 12.1., bem como nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”,

“f” e “g” do mesmo item, que justifiqguem a imposi¢do de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa, para quaisquer das infragdes definidas no contrato, conforme as condi¢des

abaixo definidas:

I. Em se tratando de entrega parcelada, serd aplicada multa moratéria de 1% (um por
cento), incidente sobre o valor dos itens em atraso, por dia corrido de atraso injustificado,
permitida a acumulacdo do referido percentual até o limite de 15 (quinze) dias de atraso.

Il. Em se tratando de entrega em parcela Unica, sera aplicada multa moratdria de 1% (um
por cento), incidente sobre o valor total do contrato, por dia corrido de atraso
injustificado, permitida a acumulagdo do referido percentual até o limite de 15 (quinze)
dias de atraso.

[ll. Serd imposta multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento), incidente sobre o valor
total do contrato, por dia corrido de atraso injustificado, em caso de inobservancia do
prazo para cumprimento de quaisquer obriga¢des acessdrias previstas no contrato e seus
anexos, permitida a acumulacdo do referido percentual até o limite de 15 (quinze) dias
de atraso.

IV. Nos contratos de fornecimento, considera-se que a multa prevista na alinea “iii” podera
recair sobre toda e qualquer obrigacao que nao se refira a obrigacdo principal de entregar
os itens avencados, desde que a obrigacdo acessoria esteja sujeita a prazo de
cumprimento previsto no contrato, Termo de Referéncia ou Proposta.

V. Os atrasos no cumprimento de obrigacfes principais ou acessdrias superiores aos limites
de acumulacdo de percentuais de multas definidos no contrato autorizam a
Administracdo a eventualmente promover a sua rescisao, conforme dispde o inc. |, do art.
137, da Lei Federal n.2 14.133/2021.
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VI. Caso o contrato seja rescindido em razdo de atraso na entrega, quando prevista de
ocorrer em parcela Unica, a multa moratdria aplicada sera convertida em compensatoria,
nos termos previstos no paragrafo Unico, do art. 162, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

VIl. Caso o contrato seja rescindido em razdo de atraso na entrega ajustada de forma
parcelada, sera aplicada multa compensatéria de 10% (dez por cento), incidente sobre o
valor total do contrato, sem prejuizo da multa moratéria incidente sobre os valores dos
itens cuja entrega ocorrera em atraso.

VIII. Serd aplicada multa compensatdria de 5% (cinco por cento), incidente sobre o valor total
do contrato, caso o contrato seja rescindido por conta de atraso no cumprimento de
obrigacOes acessoérias, ainda que ndo estejam submetidas a prazo de cumprimento
definido em contrato, termo de referéncia ou proposta.

IX. Serd aplicada multa compensatéria de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor da
proposta do fornecedor, para compensar a Administracdao quanto as infragées ocorridas
em momento anterior a formalizagado de instrumento de contratacao.

X. Em quaisquer casos, as multas previstas no contrato, mesmo que acumuladas
isoladamente ou entre si, ndo poderao resultar em penalidade pecuniaria maior que 30%
(trinta por cento) do valor do contrato, em consonancia com o §32 do art. 156 da Lei
Federal n.2 14.133/2021.

11.3. A aplicagdo das san¢bes previstas no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao contratante.

11.4. Todas as sangdes previstas no contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao fornecedor, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se houver, ou sera cobrada
judicialmente.

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o procedimento e prazo de
defesa previstos no art. 158, da Lei Federal n.2 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sancdes serao considerados os parametros fixados no art. 156, da Lei
Federal n.2 14.133/2021 e em eventual regulamento que esteja em vigor.

11.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n.2 14.133/2021 ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei Federal n.2 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos no
art. 159, da Lei Federal n.2 12.846/2013.
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11.8. A personalidade juridica do fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
no contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o fornecedor, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.9. O contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

11.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163, da Lei Federal n.2
14.133/2021.

Coruripe/AL, em 05 de agosto de 2024

Klebson dos Santos Reis
Servidor Publico — Matricula n2 52204
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO PARA PESSOA FiSICA - INC. XXXIll, DO ART. 72, DA

CF/88
DECLARACAO
Neste ato, o fornecedor , portador da cédula de
identidade n? inscrito no CPF sob o n2. , com enderego
, N2 , Bairro
, Cidade , Estado: ,
CEP , declara, para fins de habilitacdo no processo de contratacdo em

destaque, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°, inc. XXXIII, da Constitui¢cao Federal.

(Assinatura do fornecedor)
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCAO PARA PESSOA JURIDICA - INC. XXXIII, DO ART. 72, DA
CF/88

DECLARACAO
Neste ato, a empresa , inscrita no CNPJ sob o
n.2 , com enderego , N2 ,
Bairro , Cidade , Estado: , CEP
, representada pelo(a) Sr.(2) ,
inscrito no CPF sob o n.2 e portador da cédula de identidade n.2

declara, para fins de habilitacdo no processo de contratagdo em destaque, que
ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inc. XXXIII, do art. 72, da Constituicdo Federal.

Assinatura do representante legal da empresa (anexar procuragao)
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